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附件2 

新北市115學年度「推動融合教育暨正向班級經營研習」 

申請學校配合事項檢核表及相關表件 

 

辦理階段 配合事項 檢核 

講座前 

1.確認講座辦理日期、時間及講師相關需求(含停

車、器材等)。 
□ 

2.準備校內適當場地及講座所需相關設備。 □ 

3.依校內規定辦理參與人員相關假務。 □ 

4.辦理研習相關行政作業，並準備簽到退資料。 □ 

5.如有誤餐費或其他辦理講座所需經費，由學校自

行負擔。 
□ 

講座當日 

1.協助講師報到、場地設備及相關行政事宜。 □ 

2.辦理參與人員簽到退。 □ 

3.講座結束後，提醒參與人員填寫回饋表單（相關

連結詳附件2-1）。 
□ 

講座後 

1.完成研習時數登錄。 □ 

2.於講座結束後2週內完成研習成果報告（附件2-

2），核章後回傳至第二特殊教育資源中心。 
□ 

 

 


