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114學年度新北市

新任特教業務承辦人(特教組長)

行政知能研習

板橋國小 特教組長 田佳芳

114.8.4

特殊教育通報網研習

特教相關網站

主要功能連結網站

人員登入、學生資料管理、相關專業服務https://www.set.edu.tw/教育部特殊教育通報網

表件下載、新北市特教訊息https://sec.ntpc.edu.tw/index.php新北市特教資訊網

個人研習、研習管理https://special.moe.gov.tw/#/全國特殊教育資訊網

提報鑑定安置、文號查詢、IEP線上作業https://see.ntpc.edu.tw/新北市身心障礙教育服務系統

國小、國中資優鑑定業務https://gifted.ntpc.edu.tw/新北市資優鑑定系統

收發公文http://cloud.ntpc.gov.tw/公務雲

線上公務填報https://esa.ntpc.edu.tw/校務行政系統
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用途權限

最常用(學生資料、各項申請等)學校學務

寫轉銜表學校轉銜

輔具登錄輔具管理

特教通報網權限&密碼&用途

特教通報網帳號各校1組，不同權限相同密碼

特教通報網密碼，不同權限不同密碼，3個月會要求修改

特教通報網

功能概覽
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• 系統操作問題
⚬ 參閱特教通報網手冊
⚬ 特教中心網管：王先生，set402@sec.ntpc.edu.tw
教育部通報網人員：setnet@mail.set.edu.tw、line

群組ID:@473kypqvl

忘記密碼怎麼辦
• 忘記密碼用學務權限查詢

新北市114學年度特殊教育通報暨轉銜學校檢核表

本頁面存檔後請確認登錄日期欄要為

114/8/1以後（新學年度）方符合偵錯原則
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• 資優生轉學或畢業「異動」即可

• 身障生，先到「學校轉銜」填妥轉銜表，再回到通報網異動

• 雙特生，比照身障生

• 資優/身障生轉學都需要「發文」，格式詳閱組長手冊

轉銜系統操作方式
• 帳號(同學務權限)；密碼不一樣
• 使用時機：身障生六年級升國中/轉學生

• 學生資料請個管老師協助填寫
• 六年級畢業生會顯示在畫面上，轉學生要自行KEY身分證字號。

• 確定無誤再異動
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• 確認學生已經到校報到後再接收
• 幼兒園入小一要特別留意

• 善用資料庫清冊

• 檢視學生資料是否正確

• 特別留意六年級學生的戶籍地是否改變

• 批次年級升級要檢查正確性，

一頁存檔一次
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資優新生新增資料與異動

1.新鑑定的資優生，將基本資料key入

2.等待特教中心鍵入確定個案(資優)

3.資優生轉出或畢業，直接異動,需key安置學校

4.資優生轉入，前學校異動後，比照步驟1.處理
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特教助理員申請

• 114學年度改網路填報申請助理員時數(無須寄送紙本申請單)
• 依公文指定時間key入通過學生名單，不用寫申請表內容
• 若貴校有集中式特教班學生也要key

特教助理員聘用、服務紀錄

• 新增助理人員，助理員才可以key服務紀錄(服務過的助理員也
要key包含特教班專任助理員)

• 下學期就可以套用上學期紀錄
• 服務紀錄要請督促助理員記得KEY

• 記得於規定期程內核定助理員服務時數(晉薪
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相關專業服
• 依公文時程申請

• 校內招開會議確認3T時數與審查學生需求

• 依公文時程KEY入系統，不用填裡面資料

• KEY排課

• 治療師會寫服務紀錄

• 期末記得寫績效評估

交通服務(交通補助費&交通車)
• 交通車和交通補助費申請時間不同(詳看公文)
• 無法自行上下學學生申請，非福利補助

• 交通車會在下學期末申請新學年度
• 交通補助費上下學期初各申請一次
• 特別留意時程，不通過可線上申覆
• 留意每個分頁都填寫完成
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IEP填報
• 依公文時間填寫

特教檢核表
• 下學期期末填寫
• 會發文
• 隨時存檔

善用資料庫資料

小技巧
• 各種密碼帳號要記好
• 通報網密碼設定要加大小寫字母和符號
• 組長負責管理和修改密碼(每3個月會強迫修改)
• 鑑定要提前KEY入疑似區
• 忘記操作方式就看通報網手冊
• 有時程的申請一定要提早作業
• 新建檔留意入學、畢業日期(詳見操作手冊最後一頁)
• 和通報網當好朋友
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全國特教資訊網研習管理


