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通報網操作實務分享

114.8.4
新泰國中

陳方盈

提醒事項
今日通報網示範資料
請勿外洩個資

(人名看看就忘了吧~~)
(記住操作流程就好~~)
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基本資料更新~行政
1.更新管理者基本資料：姓名、電話分機、電子郵件

2.更新學校電話、地址、網址。

3.更新各行政人員姓名、分機(留意校長/主管異動)。

4.特教相關人員姓名、分機、電子郵件。

（特教承辦人員欄是從1.管理者基本資料帶入）

（完中及國中小請登入不同權限更新資料）

5.登錄服務於特教班人員人數。

6.登錄全校男女生數（含特教班）。

7.本頁面存檔後請確認登錄日期欄要為114/8/1以後（新學
年度）方符合偵錯原則

基本資料更新~教師資料
一、要登錄的教師

1.114學年所有特殊教育班級編制(含借調、留停)

或任教教師(含代理)、特教業務承辦人；

(特教班級含身障及資優：特教班、資源班、各類巡迴班。)

2.比對「114學年各教育階段身心障礙類/資賦優異特殊教

育班級暨教師編制情形調查表」

(依114學年特殊教育班級及教師核定員額草案填上表)。

3.上表內所有教師全數登錄通報網。

4.移除新學年離職/退休/轉任普通班者。
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基本資料更新~教師資料
二、教師要那要填哪些內容？完整填寫，攸關缺額控管與調派訓練

1.教師MAIL、手機及辦公室電話。

2.職務內容，如有特殊情形可勾其他，並填寫說明欄。

3.任教類別，(含正式特教師、懸缺代理)

請勾「列為特教班編制老師數」

4.特教專長二，老師有本市各期心評證書→勾心評人員

5.教師資格登記(可複選)

6.員額編制隸屬(晉用資格)，代理、代課請說明

7.特教資格登記類別

基本資料更新~專業人員及助理
一、專業人員

1.由教育局帶入相關專業人員名單。

二、助理人員

1.專任/時薪/月薪助理都要登錄系統

2.本頁名單是由下方「助理人員服務/聘用助理」帶入，故
需先完成「助理人員服務/聘用助理」

3.記得於「助理人員服務/聘用助理」人名內，勾選「是否
聘用」欄位，助理員方能列入該年度
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特殊教育學生
關於學生異動(轉出、放棄特教資格、畢業、休學、死亡)

1.務必先填「轉銜表」(通報網介面+轉銜帳密)

◆轉銜表有四分頁，逐一填寫、逐頁按存檔
◆各欄位至少30字以上及務必留下撰寫人姓名(個管師)

◆未填完整，可先選「暫存」

◆完成後，點選「資料已全部輸入」→

方能於「特教通報網」異動學生。

◆不需填寫轉銜表：死亡、高中職休學、疑似生、資優生

◆若與鑑輔會安置之學校不一致，請聯繫鑑輔會，

並提供更改安置學校之相關佐證（報到單）

◆若已核定放棄特教資格→需填寫轉銜表
隨時上網瀏覽名單及人數(尤其各梯鑑定通過後)(清冊檔連結)

特殊教育學生
一、確認身障生

1.確認姓名、身分證字號、各項基本資料逐一更新

2.注意年級、班別寫法(二年七班，年級選2、班級07)

3.輔導教師(導師、個管~注意每年檢視)

4.鑑輔會文號紀錄瀏覽(可與紙本做比對)

5.衛福部身障證明瀏覽(可與紙本做比對)

6.關於行為介入方案(IEP中需撰寫)
二、關於疑似身障生

1.凡接受校篩特教服務之學生，如未在確認個案區，請於
疑似身障生區新增(日後才能提報鑑定)。

2.校篩/有文號疑似生應規劃分梯提報鑑定安置(新站)或回歸，以確
認身分(每年3/1抓通報網人數估教師員額，建議盡早提報鑑定)
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特殊教育學生
三、關於資優生

1.通過鑑定後，依文先建立於「待鑑定資優生區」

2.資優異動追蹤(可看到應屆的各項異動)
四、關於接收(每年轉銜、轉入等)

1.疑似生提報鑑定(新網)→核對鑑輔會核定資料(新網)→
確認→之後新鑑定學生會被帶入特通網

2.接收後→確認生區→點該生進行資料修改

3.若發現新進轉學生，安置班型(一)為【普通班(接受特教服
務)】，請網管協助變更(寫明校名，學生姓名，年級

及安置班型(資源班/特教班/不分巡)

五、關於升級

1.暑假期間更新年級，更新後→記得按「升級存檔」(逐頁
按存檔~~)

資料偵錯檢查
按「開始檢查」→紅字修正→完畢再按一次「開始檢查」

1.依查錯結果進行「學生基本資料」更正

◆多是入學或畢業年份錯誤

◆出生年月日與年級不合

2.身障類其他偵錯：

◆學障、多障、其他障礙者→障礙程度〔補充說明〕欄

◆若為學障，請複製特教類別欄〔類別附註：〕的內容

貼到〔補充說明：〕欄。

3.依查錯結果進行「教師資料」 「特殊教育班」 「學校

基本資料」更正
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學生動態追蹤
1.「應屆」:主要是連動「應屆轉銜網」的資料

2.「新安置本校」:主要是升學本校者(確認是否都接收了)

◆應主動追蹤應入學而未報到之學生

◆未報到者，確定至他校就讀，此項下~點選「可進行接收作業」

後，勾選「該生因不明原因尚未到貴校報到」。

聯繫原就讀學校，請其更改轉銜表之安置單位。

3.透過條件設定，可查詢各生異動

鑑定安置服務
一、校篩疑似生，務必先建立於「疑似區」，再至新鑑

定安置網做提報

二、提報學生後，務必逐項填寫提報資料並送出申請
三、務必做心評師派案(心評費計算依據)

四、自11301梯起，心評費改由校方轉發(秀山撥經費到校

—依子目代號附清冊請款—轉各師薪資戶)
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專業團隊服務
一、關於專業服務申請
1.務必在「申請區間」申請(需搭配IEP會議紀錄)

◆找到個案→V選相關專業項目+儲存(逐頁儲存)→點入該生填寫各
項能力(搭配各項專業治療審核原則申請)(連結檔)

◆需求撰寫:請寫出期待治療師協助的項目或目標(範例)

而非學生障礙現況描述，申請完後上網看申請結果

2.112-2起，相專改為局端給總時數—校自分各類時數

二、服務課表瀏覽

1.點選日期進行排課(個別諮詢、團體諮詢、入班觀察、輔具評估等)

2.填寫欲詢問的問題、陪同者等項目

3.藉由「個別建議-紀錄」，查詢服務紀錄(開放個管查詢)

4.若因輔具評估，局時數不足，可向林口中心申請時數

三、關於績效評估

1.依據該學年度、依文進行治療師「績效評估」。

關於巡迴輔導服務
一、申請巡迴輔導

1.依文區間申請(含聽巡、視巡、在家教育巡、資優巡、藝
才巡等)，需帶入學生，巡迴師才能點學生排課

2.排課~各類巡迴師會自己點選排(相關專業排課是校方排)

3.點入該生進行資料填寫(學校需求為何?)

4.可查閱各類巡迴服務的紀錄
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助理人員服務
一、聘用助理人員(專任、鐘點)

1.將專任/月薪/時薪助理都建立檔案(留意上方學年度)

二、申請助理服務

1.依文於指定區間，將需助理服務之學生帶入→助理員才

能填寫紀錄

三、查閱服務紀錄

1.於此可查閱服務紀錄

2.局端會來文提醒助理員需填寫紀錄

3.留意113學年起加薪新制(需完成職前/在職/網上紀錄)

特教生交通服務
一、交通服務申請

1.無法自行上下學學生(iep紀錄為依據)

2.包含交通車、交通費(依文期程及項目點選申請梯次)

3.交通車→依文填寫交通車接送計畫(連結檔)

交通費→依文填寫能力現況、交通環境等供局審核(連結檔)

二、車籍資料管理、車輛管理

1.逐年更新車籍各項資料、保養紀錄
2.經核撥新交通車時，務必更新

三、交通費請領

1.依「實際到校日」核發(每日45元)，期末留意到校日數

畢業生天數要特別計算/建議出缺席要有依據/匯款

2.家長務必填寫領據(領據連結檔)
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視障用書、有聲書
一、書籍申請

1.依文於指定區間申請

2.選擇申請科目、版本、年段

3.到書後要做回報(大字書通常還會有驗收)(驗收連結檔)

二、學期間評估使用效能

1.協助學生建立使用方式(也可諮詢各類巡迴師)

2.書本、CD、隨身碟都為特殊製作，耗時耗費，

需持續評估使用效能，供評估日後是否續申請?

特教相關業務
一、IEP會議調查

1.自112學年起，局端會來文告知填寫區間

2.留意該頁上方填寫說明-分工

二、學校自評

1.依文於指定區間撰寫「特教檢核表」

◆依年度撰寫(可匯入前年資料參考)

◆可先暫存，每年七月進行最後填寫

◆確認後，按「全部資料已輸入完畢」

二、其他業務

1.下載本校資料庫

2.可依據需求項目進行點選，下載資料庫
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其他相關
一、八月中逐項完成「通報網檢核表」(連結檔)

預計八月下旬來文給偵錯表—要求校方逐一偵錯

二、通報網使用時程(需搭配公文確切時程)

身障類連結檔

資優類連結檔

三、因應資安---通報網/轉銜網會跳出請改密碼

建議:更改密碼後/寫入賴記事本or組長移交密碼清冊

/公告組內各師(寫上更新日、依各校生態)

通報網操作問題諮詢
一、查詢相關公文(通常內會有步驟)
二、查詢組長賴群組(特教激勵營)/通報網手冊

三、詢問前輩或鄰近友校組長

四、寫信給網管

五、電詢鑑輔會(身障小組、資優小組)
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野人獻曝
~~感謝各位初任組長的聆聽~~
組長路上 一起往前邁進


